深圳市第二人民医院药物临床试验机构
送审文件清单(药物)

送审文件要求：1.纸质文件一套；2.PDF格式电子文件一套
清单目录
	序号
	送审材料

	
	临床试验申请表、立项审查工作表

	1
	临床试验方案讨论记录（方案研讨会会议纪要、研究者签字、照片）

	2
	临床研究方案（注明版本号/版本日期）盖章、PI签字。（方案需包括质量管理方案；项目风险的预评估及风险处置预案）

	3
	知情同意书（注明版本号/版本日期）

	4
	招募广告和其它的招募材料（注明版本号/版本日期）（如有）

	5
	研究者手册（需包括研究工作基础，包括科学文献总结、实验室工作、动物实验结果和临床前工作总结等）

	6
	病例报告表（注明版本号/版本日期）

	7
	研究病历或受试者日记卡和其他问卷表（注明版本号/版本日期）

	8
	NMPA临床试验批件复印件（或注册批件复印件，适用于Ⅳ期临床试验）

	9
	组长单位伦理批件及成员表复印件，必要时提供其他单位的伦理批准文件

	10
	申报人类遗传资源相关文件（如涉及）

	11
	申办者的委托函（医院及PI/CRO的委托函）

	12
	申办者资质（申办者盖章）；CRO资质（CRO盖章）；SMO资质（SMO盖章）临床试验药品生产厂家资质证明GMP证书（须在有效期内，生产单位盖章。若为创新药无GMP证书，需提供申办方委托函）

	13
	主要研究者专业履历（最新：近一年，签名和日期），GCP培训证书、主要研究者责任声明、保密/利益冲突声明（PI签名并注明日期）

	14
	[bookmark: _GoBack]申办方/CRO对CRA/CRC的盖章委任书，CRA/CRC的资质证明（身份证复印件、GCP证书、履历）

	15
	所有试验用药品清单、试验药品及对照药品检验合格报告（注明批号）；如为进口药物，需提供进口注册证或通关单。

	16
	保险和赔偿措施或相关文件（若有）

	17
	监查员的访视计划

	18
	临床试验协议草案（条款请参照合同注意事项）

	19
	如知识产权归属协议；项目经费来源证明等


备注：
1. 按要求注明版本号及日期，所有文件若有英文版本则一并提供中文翻译版本；
1. 所有文件加盖申办方及CRO红章，超过一页须同时加盖骑缝章；
1. 资料清单的已有目录不得改动，若有其他文件请依次后续，不同内容的材料之间需有分隔页；
1. 齐心档案盒塑料3寸、两孔，封闭式装订夹，所有的材料左侧打孔放置；
1. 封脊“项目名称+科室+PI+立项文件夹”，封面“项目名称+申办方/CRO”。
1. 提供电子版文件一份：以压缩包形式提前发送至立项专用邮箱“szsphgcp@163.com”
a) 邮件主题为“科室-申办方-药品或医疗器械名称-立项材料”，如：呼吸科-XX公司-XX注射液-立项材料；
b) 请申办者到本机构管理软件系统注册上传资料http://218.18.109.234:8080（须google浏览器）
 
